Zakladni skola Havliékuv Brod, Staflova 2004
Vnitrni rad skolni druziny

Poplatky ve skolni druziné

Vniténi Fad $kolni druziny ( SD ) se vydava v souladu se zakonem 561/ 2004 Sb.,
§ 30 a pfislusnych provadécich predpisu.

SD se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/ 2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni.

SD tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou
vrodiné. SD neni pokratovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera se
odliSuji od skolniho vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezped&eni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaku,
Castecné také dohledu nad zaky.

1. Prihlasovani a odhlasovani

a) Pro Skolni druZinu je urCena feditelem Skoly vedouci pracovnik, ktery Fidi a
kontroluje praci podfizenych zaméstnancu.
Zajistuje pfihlaSovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatka, predava
informace rodi€im, vyfizuje naméty a stiznosti.

b) O zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly.
Pfihlasovani a odhlaSovani zak(i ze SD je provadéno na zakladé
pisemnych zadosti zakonnych zastupcu zaka.

c) Béhem Skolniho roku lze Zaka odhlasit ze S$kolni druziny pouze ve
vyjimeénych pfipadech (dlouhodoba nemoc, stéhovani), popfipadé
k 31.12.

d) Pfi zapisu do SD jsou zakonni zastupci prokazatelné seznameni s vnitfnim
Fadem SD.



2. Uplata ve $kolni druziné

Uplata je splatna pfedem, a to ve dvou splatkach — za obdobi zafi — prosinec a
leden — Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Rodice
plati bezhotovostnim zpGsobem — pfevodem. Skola pfijima platby v hotovosti
jen vyjimecné. Kazdému ditéti je pro ucely platby pfidélen variabilni symbol.

VySi uplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve skolni druziné a Skolnim
klubu ur€uje zfizovatel.

VySi uplaty maze feditel Skoly snizit nebo uplatu zcela prominout podle
§ 11 odst. 3 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, na zakladé
Zadosti, jestlize

a)

b)

Ugastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi.
(§ 4 odst. 2 zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi).

Ugastnikovi nebo jeho zadkonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na
péci podle zakona o socialnich sluzbach.
(§ 12 odst.1 zakona €.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach).

Ugastnik svéfeny do pé&stounské péée ma narok na pfispévek na Ghradu
potfeb ditéte podle zakona o statni a socialni podpofe a tuto skuteCnost
prokaze rediteli.

( § 36 az 43 zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore).

. Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

a)

b)

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predlozi kole kopii rozhodnuti
Ufadu prace o poskytovani davky v hmotné nouzi.

Reditel Skoly podle vyhlasky &. 74 / 2005 Sb., o zajmovém vzdélavani
v platném znéni a podle ustanoveni Skolského zakona €. 561 /2004 Sb.
Rozhodne o snizeni nebo prominuti poplatku.

Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci SD.



4.

a)

b)

d)

Podminky uplaty

Uplata je splatna pfedem ve dvou splatkach.

Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka SD o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly muze
rozhodnout o pfipadném vyloudeni zaka ze SD.

Po projednani se zfizovatelem se &innost SD v dob& vSech prazdnin
prerusuje.

Vyse uplaty zlstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny, pokud
nejsou delSi nez 5 pracovnich dnu v mésici. V tomto pfipadé se vySe uplaty
umeérneé snizuje.

. Dochazka

Zakonni zastupci zaka piihladeného k pravidelné $kolni dochazce do SD sdéli
rozsah dochazky zaka a zplUsob jeho odchodu z druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti v druziné a jiné
odchylky od dochazky sdéli zakonni zastupci druziné pisemné.

Pfedem znamou absenci Zaka v druziné pisemné oznami zakonny zastupce.
Pokud ma Z&k ze SD odejit v odlidném &ase &i s jinou osobou, neZ je uvedeno
v ZL, oznami tyto skute€nosti zakonny zastupce druziné rovnéz pisemné.

V pfipadé mimoradné situace — nahlé zmény béhem dne , kdy nestacite

zménu samostatného odchodu napsat do systému Bellhop, ani na listek, Ize

vyjimeéné zavolat vychovatelce svého ditéte, kdy po tel. hovoru potvrdite svou

zadost do sms zpravy -  Jméno, ¢as odchodu, datum, souhlas s prevzetim

odpovédnosti za zaka a podpis zakonného zastupce



b)

c)

b)

d)

V pripadé osobniho vyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny, je na Skole
zaveden elektronicky systém Bellhop, zaloZeny na identifikacnich Cipech,
které vlastni osoby opravnéné zaka vyzvedavat.

Podrobné informace na webovych strankach skoly.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod Zaka do SD, odchod pouze
tehdy, pokud se uda;j lisi od ZL. Zmény odchodl — pisemné zadosti o uvolnéni
zaka, uchovava vychovatelka daného oddéleni po dobu 2 mésicu.

. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 06:00 — 17:00 hodin

Pokud se nedostavi zakonny zastupce C€i osoba uvedena v ZL pro zaka
v dohodnutém terminu, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené na pfihlaSce ditéte do
SD. Kdyz se nedovola, tzn., ze pokus je bezvysledny, pouéi vychovatelka
Zzadka o BOZP a dohlédne na jeho odchod domd. V pfipadé, Zze zakonny
zastupce neni doma pfitomen, vZzdy konzultuje vychovatelka dalSi postup
s feditelem Skoly.

. Cinnost SD

Cinnost SD probiha v mistnostech SD a prostorach pro &innost vymezenych.

Jednotliva oddéleni SD se naplfiuji max. do poétu 30 ugastnikGi na jednoho
pedagogického pracovnika.

Z&ci prichazeji do SD po skoné&eni vyuovani, a to pod dozorem vyuéuijicich,
ktefi zaky vychovatelce predaiji.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani
formou odpodéinkovych, rekreaénich a zajmovych €innosti. Umozriuje
pfipravu na vyucovani ( s vyjimkou zaku prvnich trid ).

Pro vypracovani DU ve SD je nutny pisemny souhlas zakonného zastupce.



b)

d)

f)

. Zajmové krouzky

SD mize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ginnosti (vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce apod.). Ty mohou byt uskuteChovany mimo stanovenou
provozni dobu SD. U&ast na t&chto akcich neni vazana na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

. BOZ

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD
pro svou cCinnost vyuziva odborné ucebny (télocviCha, kuchyrka), fidi se
prislusnymi fady téchto uéeben. Zaci piihlageni do SD jsou poudeni o BOZP.
Zaznam je uveden ve tfidnich knihach.

Zaci zapsani do SD dodrzuji pravidla bezpe&nosti, chrani zdravi své i
ostatnich.

Zak se ve SD Fidi pokyny vychovatelek a dodrZuje vSechna pravidla
bezpecnosti.

Z4&ci jsou uvolfiovani na aktivity v zajmovych krouZcich probihajicich v budové
Skoly (i mimo $kolu — napf. ZUS) pouze v dobu uréenou zakonnymi zastupci.
Vychovatelka za né opét prebira odpov&dnost po jejich navratu zpét do SD.

Zak neopousti bez védomi vychovatelek oddéleni SD. PFi pfesunu na akce SD
a do Skolni jidelny dba zak pokynu vychovatelek a fadi se v prostorach Saten.
Za zdaka, ktery byl ve 8kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida.

Pokud Zak odchazi ze SD v doprovodu rodiée (pfipadné dal$ich osob, které
jsou povéfené jeho prevzetim), musi byt tato skute€nost neprodlené
oznamena dozorujici vychovatelce.




9)

h)

)

K)

V pfipadé, ze méa zak odejit ze SD sam, musi byt tato skuteénost oznamena
vychovatelce zakonnym zastupcem.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeé&nostnich davodi
zakonni zastupci &i jimi povéfené osoby do prostor SD (slouzi domaci telefon).

Z divodu zabezpeceni osobnich véci Zaku (obuv, oSaceni) je nutné dbat na
zamykani Saten, skfinék.

PFi veskeré &innosti ve SD vychovatelky dbaji na bezpe&nost a ochranu zdravi
déti. Pfed kazdou cCinnosti, vychazkou, sportovni akci vychovatelka upozorni
na ptipadna nebezpeéi. Zak je povinen ohlasit kazdy Uraz pedagogickému
pracovnikovi. V pfipadé urazu zajisti vychovatelka prvni pomoc. U vazného
poranéni pak lékarské oSetfeni, oznameni Urazu zakonnému zastupci zaka,
zapiSe uraz do Knihy urazd a vyplni zaznam o Urazu.

Pfi organizaci akci mimo budovu a areal Skoly jsou zakonni zastupci
informovani pisemné (pfipadné ustné€) vychovatelkou. Rodi¢e svuj souhlas
s mistem a naplni €innosti, terminem odchodu (odjezdu) a navratu vyjadri
podpisem.

Doba pobytu Zzaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na ZL.

m) Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem SD pro Zaky,

n)

ktery je v kazdém oddéleni SD.

Pokud Z&k porusuje soustavné 3kolni Fad a Fad SD, miZe byt rozhodnutim
Feditele z druziny vylougen. Reditel mGze rozhodnout o vyloudeni Zzaka, pokud
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpelnost svou i ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD...nebo z jinych zavaznych diivodu.

Pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni po dobu
Zaka ve $kolni druziné je zakazano. Zak je povinen si zajistit Gschovu (napf.
batoh / aktovka, uzamcéena Satni skFif). Vyjimku tvofi zdravotni davody a
pouziti na pokyn vychovatelky. Za ztratu Skola neodpovida.



10.

f)

9)

h)

Dokumentace

Evidence pfijatych zakl (napf. ZL pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné
dochazce).

Pisemné pfihlasky zakd. Jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl uclastnika o rozsahu dochazky a zplusobu odchodu ucastnika

z druziny.

TFidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,
v€etné dochazky Zaka.

Tydenni plany
Celoroc¢ni plan ¢innosti.

Roéni hodnoceni prace SD (uskuteénéné akce) jako podklad pro vyroéni
zpravu Skoly.

Rad SD, rozvrh vyuéovacich hodin.
Zaznamy z pedagogickych rad.

Kniha Urazl a zaznamy o urazech zakd a studentl, popfipadé lékarské
posudky.

ved. vychovatelka Radomira Kvasova

fed.Skoly PaedDr. Veronika Prchalova

V Havli¢kové Brodé 1. 9. 2026



